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ОГОЛОШЕННЯ 

про проведення тендеру з закупівлі послуг

 з матеріально-технічного супроводу заходів в м. Києві
для Громадської організації «Дитячий фонд «Здоров’я через освіту»

Громадська організація «Дитячий фонд «Здоров’я через освіту» (надалі - Організація) оголошує тендер з метою визначення найкращої пропозиції для надання послуг.
 Метою тендеру є вибір постачальника послуг з матеріально-технічного супроводу, що

 проводяться Фондом, для укладання договору терміном до кінця 2016 р.
· Кількість заходів – 3

· Середня кількість осіб для одного заходу – 30

· Кількість днів для одного заходу – 5
· Місце проведення заходів – м. Київ, готель  «Русь», «Експрес» 
· Строки проведення заходів – 18-22 квітня 2016р. 

                                                            16-20 травня 2016р.

                                                            13-17 червня 2016р.

Перелік послуг та вимоги щодо надання таких послуг:  
Під послугами з матеріально технічного супроводу розуміються:

· підбір місця проведення заходів;

· бронювання готелів, замовлення харчування для учасників, логістика проїзду учасників;

· транспортні послуги (транспортне забезпечення груп під час заходів, послуги таксі тощо);

· матеріальне забезпечення (виготовлення презентаційних матеріалів, оперативна поліграфія, кейтерінг);

· надання обладнання для заходів (мультимедійні поєктори, аудіовізуальне обладнання, комп’ютери/ноутбуки, принтери, факси, фліп-чарти, проекційні дошки, технічна підтримка тощо);

· замовлення інших додаткових послуг для заходу.

Головні вимоги до учасників:

· наявність досвіду роботи в сфері надання послуг з  матеріально технічного супроводу різноманітних заходів (тренінги, конференції, семінари, наради та ін.) не менше 3 років, підтверджений документально;

· наявність власних ресурсів, необхідних для забезпечення проведення заходів (управлінський та обслуговуючий персонал, транспортні та технічні засоби, тощо);
· наявність бази зовнішніх ресурсів для надання вищезазначених послуг (укладені угоди з готелями, базами відпочинку, конференц-залами, кетерінговими та транспортними компаніями, тощо).
	Типова специфікація тендерного оголошення на проведення заходу

	
	Місце проведення
	Київ, 

	
	Дати проведення
	

	
	
	
	
	
	

	№ 
	Перелік послуг
	Кількість  Од/номерів
	Кількість діб/год./од.
	Вартість, 
грн.
	Сума,
грн.

	
	
	
	
	
	

	1
	Організація проживання учасників 

	 
	 
	 
	 

	 
	Двомісний стандартний  номер, 
заїзд ранній, виїзд до 12:00  
Сніданок включено до вартості проживання

вартість вказана на 1 особу   
	30
	4,5
	 
	 

	
	Одномісний стандартний  номер, 
заїзд ранній, виїзд до 12:00  

Сніданок включено до вартості проживання

вартість вказана на 1 особу   
	
	
	
	

	2
	Організація харчування учасників 
	 
	 
	 
	 

	
	1 день
	
	
	
	

	
	Кава-пауза
	30
	2
	
	

	
	Обід
	30
	1
	
	

	 
	Вечеря  
	30
	1
	 
	 

	
	Мінеральна вода в зал (газ/негаз)
	30
	1
	
	

	 
	2 день
	 
	 
	 
	 

	 
	Кава-пауза
	30
	2
	 
	 

	 
	Обід 
	30
	1
	 
	 

	 
	Вечеря
	30
	1
	 
	 

	 
	Мінеральна вода в зал (газ/негаз)
	30
	1
	 
	 

	
	3 день
	
	
	
	

	
	Кава-пауза
	30
	2
	
	

	
	Обід 
	30
	1
	
	

	
	Вечеря
	30
	1
	
	

	
	Мінеральна вода в зал (газ/негаз)
	30
	1
	
	

	
	4 день
	
	
	
	

	
	Кава-пауза
	30
	2
	
	

	
	Обід 
	30
	1
	
	

	
	Вечеря
	30
	1
	
	

	
	Мінеральна вода в зал (газ/негаз)
	30
	1
	
	

	
	5 день
	
	
	
	

	
	Кава-пауза
	30
	2
	
	

	
	Обід 
	30
	1
	
	

	
	Мінеральна вода в зал (газ/негаз)
	30
	1
	
	

	3
	Оренда залу (09:00-18:00)
	 5
	1
	 
	 

	4 
	Канцтовари
	
	
	 
	 

	 
	папір для фліпчарту
	8
	1
	 
	 

	 
	папки пластикові
	30
	1
	 
	 

	 
	зошити(блокнот на пружині)
	30
	1
	 
	 

	 
	стікери різного кольору (набір 4 кольори)
	2
	1
	 
	 

	 
	маркери (набір 4 шт)
	2
	1
	 
	 

	
	Ручки кулькові
	30
	1
	
	

	
	скотч паперовий
	2
	1
	
	

	
	ножиці
	1
	1
	
	

	
	бейдж на стрічці
	30
	
	
	

	
	бумага А 4
	2
	1
	
	

	5
	Обладнання та оргтехніка
	
	
	
	

	
	ноутбук
	1
	5
	
	

	
	принтер
	1
	5
	
	

	
	фліпчарт
	1
	5
	
	

	
	єкран
	1
	5
	
	

	
	мультімедійний проєктор
	1
	5
	
	

	6
	Відшкодування вартості проїзду учасників
	
	
	 
	 

	 
	Всього по замовленню:
	 
	 
	 
	 

	 
	Накладні витрати:
	 
	 
	 
	 

	 
	Всього до сплати:
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	


Перелік документів для участі у тендері:

1) Комерційна пропозиція учасника, яка повинна містити:

· Інформацію та підтвердження наявності матеріально-технічної бази, кваліфікації та досвіду працівників, які працюють у штаті Компанії – учасника тендеру та можуть бути безпосередньо залучені до надання послуг, у тому числі досвіду надання такими працівниками відповідних послуг, щодо яких проводиться тендер, міжнародним громадським організаціям та благодійним фондам (якщо такий досвід є);
· Інформацію та підтвердження про досвід Компанії – учасника тендеру, щодо надання логістичних послуг, стосовно яких проводиться тендер, міжнародним громадським організаціям організацій та благодійним фондам (якщо такий досвід є);

· Загальну суму вартості вказаних послуг, щодо яких проводиться тендер, порядок розрахунку такої вартості, а також порядок здійснення розрахунків (оплати послуг).

2) Копія документа про державну реєстрацію учасника;

3) Довідка (оригінал або копія) про те, що учасник не є банкрутом або відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура; 
4) Довідка (оригінал або копія) про відсутність заборгованості по обов’язковим платежам та зборам до Державного бюджету України;
5) Довідка, складена учасником у довільній формі, про те, що службові (посадові) особи учасника, яких уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не були засуджені за злочин, пов'язаний зі здійсненням професійної діяльності, за шахрайство, хабарництво, участь у злочинній організації або іншу незаконну діяльність
6) Загальна інформація про Учасника тендеру (Додаток 1)

7) Лист-заявка на участь у тендері в довільній формі.
Комерційні пропозиції та документи прохання направляти в електронному вигляді на адресу: 
go_det_fond@ukr.net, (копія на адресу: irishka234@bigmir.net) у  строк до 14 березня 2016 року  або на поштову адресу: 04053, м, Київ, вул.Артема12,кв.6
Розгляд пропозицій заплановано на 15 березня 2016 року і буде здійснюватись комісією Організації. Про результати тендера всім учасникам буде повідомлено по е-mail.
Довідкова інформація щодо організації тендеру:
Тел.: +38(044)-272-60-06, 
e-mail: go_det_fond@ukr.net,  irishka234@bigmir.net, контактна особа Лютенко Ірина Сергіївна, Дудаш Марина.
Додаток 1

ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ ПРО КОМПАНІЮ

1. Повна назва компанії ______________________________________________________________

2. Дата заснування  ______________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________

3. Телефон ________________________________Факс ___________________________________

Веб-сторінка_____________________________ Електронна адреса_______________________

4. Директор компанії ________________________________________________________________
5. Контактна особа _________________________________________________________________
6. Адреса компанії  ________________________________________________________

7. Свідоцтво платника податку ________________________________________________________

8. Банківські реквізити _______________________________________________________________

9. Основні види діяльності ___________________________________________________________

10. Кількість співробітників __________________________________​​​__________________________
11. Орієнтовна кількість заходів, що обслуговуються учасником тендеру за фінансовий рік _____

12. Перелік постійних клієнтів:

	№
	Назва компанії
	Кількість заходів на рік
	Контактна особа в компанії
	Телефон контактної особи 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13. Інша додаткова інформація _________________________________________________________

Підпис _______________





    

Дата _______________



